24 Missdo: articular, mobilizar e integrar os dirigentes municipais de
o —_— educacgdo e o Secretario de Estado da Educagdo do Distrito Federal, para
UNDIME construir e defender a educacdo publica, sob a responsabilidade dos
Unigo Nacional dos Dirigentes municipios e do Distrito Federal, com qualidade social.

Municipais de Educagéo

INSTRUGAO NORMATIVA/Undime/N¢ 1/2023.

Institui e torna publico o protocolo de formalizagdo de parcerias/patrocinios,
bem como de divulgacdo de agées dos parceiros/patrocinadores nos canais
de comunicagdo social da institui¢do, disciplinando rotinas e procedimentos
a serem observadas no dmbito da Undime (nacional) e de suas Seccionais.

O Presidente da Unidao Nacional dos Dirigentes Municipais de Educa¢do (Undime), no uso das
atribuicdes que lhe sao conferidas pelo art. 38 do Estatuto Social da instituicdo, com arrimo nas
disposicGes da Lei n? 12.846/2013 (“Lei Anticorrupg¢do”) e do Art. 41 do Decreto n? 8.420/2015,
e, ainda, em conformidade com o Manual de Integridade e Compliance vigente na Undime;

CONSIDERANDO os compromissos publicos da Undime com as boas praticas de governanca, com
solidos fundamentos éticos e com o devido zelo pela imagem e confiabilidade da instituicao, o
que exige que todos os atos negociais firmados entre a Undime e seus parceiros/patrocinadores
se revistam de mecanismos de preservacao da atuacdo transparente, insuspeita, independente,
apartidaria e pluralista;

RESOLVE instituir e tornar publico o presente protocolo de formalizacdo de parcerias/patrocinios,
bem como de divulga¢do de ac¢Bes dos parceiros/patrocinadores nos canais de comunicagdo
social da instituicdo, conforme segue:

Art. 12, A instituicdo ou empresa interessada em firmar com a Undime (nacional ou seccionais)
qualquer tipo de parceria, patrocinio, cooperac¢do, convénio (ou instrumento juridico congénere)
deverd encaminhar sua proposicao a Diretoria Executiva respectiva (nacional ou seccional), via
e-mail institucional, para que seja previamente avaliada a pertinéncia/viabilidade da adesdo da
Undime, bem como, sendo o caso, dar o encaminhamento necessario a formaliza¢do do termo.

Art. 22, A proposicdo a que se refere o artigo antecedente devera conter, necessariamente:

I. Carta de Apresentacdo da instituicio/empresa proponente, com informagdes sobre a sua

natureza juridica (se publica, privada ou do terceiro setor) e sobre sua area/ramo de atuacdo, em
documento oficial, assinado por seu representante legal;

Il. Projeto ou Plano de Trabalho, descrevendo o objeto; os valores e condi¢gdes de eventuais

repasses financeiros (sendo o caso); os encargos obrigacionais das partes (com especificacdao
clara das contrapartidas exigidas da Undime) e o cronograma de execugao; e

I1l. Minuta do Instrumento Juridico Respectivo.

Art. 32. Em sua analise inicial acerca da pertinéncia e viabilidade da parceria/patrocinio proposto,
a Diretoria Executiva Seccional deve considerar que:
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I. As discussOes, negociacoes e articulacdes referentes a definicdo de parcerias ou patrocinios
para as Seccionais da Undime sé poderao ser conduzidas por quem seja titular de cargo com
competéncia/atribuicdo estatutdria para representar a instituicdo (Presidente, Vices, membros e
Diretoria Executiva) ou por colaborador formalmente designado para tal.

Il. O Manual de Integridade e Compliance vigente na Undime veda a formalizacdo de parcerias,
patrocinios, convénios, cooperacdes técnicas ou gquaisquer outros instrumentos juridicos que
vinculem a Undime com instituicoes ou empresas:

a) Cuja atividade seja a comercializacao de bebidas alcodlicas; tabaco; armas, muni¢des ou
qualquer produto/servico relacionado a atividade ou mensagem nociva a satide ou educacéo;

b) Vinculadas a partidos politicos, sindicatos ou a manifesta¢des de sectarismo ou extremismo
de qualquer espécie (ideoldgico, étnico, religioso, cultural ou sexual);

c) Que imponham, como condicdo da parceria/patrocinio determinados posicionamentos da
Undime sobre quaisquer temas, causas ou iniciativas;

d) Que desvirtuem ou mitiguem o papel de lideranga, conducdo estratégica e controle que a
Undime deve exercer sobre suas atividades e projetos;

e) Cujos dirigentes e/ou representantes legais possuam vinculo familiar (até o segundo grau
de parentesco civil) com qualquer membro da Diretoria Executiva da seccional;

f) Que tenham oferecido qualquer tipo de benesse e/ou vantagem de carater pessoal para
gualquer membro ou dirigente da Undime;

g) Que nao declarem, em clausulas expressas do termo respectivo, anuir com as normas de
Integridade e Compliance da Undime, bem como cumprir a Lei Geral de Protecdo de Dados -
LGPD, no que se refere aos procedimentos de coleta, tratamento, armazenamento e protecao
de dados pessoais ou sensiveis.

§ 19 A andlise de que trata o caput deste artigo devera se pautar por critérios eminentemente
técnicos, visando atender os interesses da Undime, ponderando sobre aspectos relevantes da
empresa/instituicdo proponente, como o seu renome e credibilidade, o seu histdrico de parcerias
firmadas com a Undime ou ac¢Ges educacionais ja desenvolvidas, além da convergéncia com o
interesse institucional, sendo vedados, portanto, critérios de ordem pessoal e/ou subjetiva.

§ 29 Verificando-se que a proposta de parceria/patrocinio incide em qualquer das vedacdes
estabelecidas nas alineas do inciso Il acima, a Seccional deverd rejeitar de plano a proposicao,
comunicando o motivo a instituicdo proponente.
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$ 32 Ndo sendo o caso das vedacdes elencadas e havendo interesse da seccional em aderir a
proposta, a documentacdo correlata (ja com a analise inicial da Diretoria Executiva seccional)
deverd ser encaminhada, por e-mail, a Undime nacional, para avaliagdo/manifestacdo prévia
acerca do atendimento ou ndo das normas de compliance vigentes na instituicdo.

§ 42. A andlise da Diretoria Executiva Seccional quanto a pertinéncia da parceria/patrocinio
proposto e ao interesse da seccional em aderir é etapa obrigatéria do presente protocolo, porém
ndo vinculativa, eis que a chancela da seccional da Undime como signataria de qualquer termo
de parceria/patrocinio depende, necessariamente, da manifestacdo favoravel da Undime
nacional, baseada em parecer da assessoria juridica, em relacdo aos aspectos de compliance.

Art. 42. Em sua manifestacdo, a Undime nacional podera desautorizar a parceria/patrocinio ou,
alternativamente, recomendar possiveis ajustes na minuta do termo respectivo, de modo a
viabilizar a adesdo da seccional.

Pardgrafo Unico. Caso julgue necessario, a Undime nacional poderd requerer o envio de
informacdes e documentos complementares aptos a demonstrar o cumprimento das exigéncias
estabelecidas institucionalmente.

Art. 52. Em havendo manifestacdo da Undime nacional no sentido da necessidade de promover
ajustes na minuta, as sugestdes de alteracao serdo encaminhadas para providéncias da seccional
e da instituicdo proponente, como condicdo para a aprovacao da parceria/patrocinio.

Art. 62. Mesmo ap0s a formalizacdo da parceria/patrocinio, fica vedado as seccionais da Undime
permitirem que os canais de Comunicagao Social oficiais da instituicdo (website, e-mail, perfis
em redes sociais) sejam utilizados para veicular qualquer tipo de recomendacao institucional ou
propaganda comercial dos produtos ou servicos comercializados pelo parceiro/patrocinador.

§ 19 A exposicdo da logomarca do parceiro/patrocinador devera ser veiculada nos canais de
Comunicagao Social oficiais da Undime como “apoiador” ou “parceiro institucional”.

§ 29, Os canais de Comunicacdo Social oficiais da Undime e de suas seccionais ndo poderao
veicular qualquer tipo de anuncio pago, assim como ndo deverd haver comunicacdo ou mala
direta aos seus membros recomendando produtos ou servigos dos parceiros/patrocinadores.

Art. 72. Fica vedada também a participa¢do do parceiro/patrocinador nos eventos da Undime
com escopo eminentemente comercial, promovendo-se a compra e venda de produtos e servigos
de forma direta, sendo permitida apenas a exposicdo de material de divulgacdo institucional,
bem como o eventual agendamento de contatos futuros junto aos DME participantes do evento.

Art. 82. A participacao dos parceiros e patrocinadores nos eventos da Undime deverd observar
os seguintes limites e procedimentos:
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|- A atuacdo da empresa/instituicdo deve ficar restrita ao espaco destinado ao stand respectivo,
ndo sendo permitida a abordagem dos DME, assessores ou convidados da Undime em quaisquer
outros locais (inclusive elevador, corredores, sanitarios etc.);

Il - Nao serd permitido o acesso a sala de reunides, exceto se expressamente autorizado;

Art. 92. A abordagem incisiva ou desrespeitosa, bem como a atuagdo em desacordo com o
estabelecido nesta Instrucdao Normativa podera, a critério da Undime, resultar na consequente
determinacdo para a retirada da empresa/instituicdo do local.

Art. 102. A adogao do protocolo estabelecido nesta IN é dever inafastavel de todos os dirigentes
da Undime, seja no ambito de sua organizacdo central (Undime nacional) ou de suas Seccionais
nos Estados e no Distrito Federal.

Art. 11. O disposto nesta IN ndo implica em qualquer altera¢do e/ou inovagdo em relagdo as
normas institucionais ja vigentes (aprovadas via CNR), apenas regulamentando e dando maior
énfase as exigéncias formais e aos mecanismos de autorregulacdao que se impdem para que as
parcerias firmadas e os patrocinios recebidos pela Undime estejam em conformidade com os
preceitos gerais no Manual de Integridade e Compliance.

Art. 12. Em caso de violacdo a esta IN, cabera ao Compliance Office da Undime promover
procedimento investigatério e recomendar ao Presidente da Undime ou ao CNR a ado¢ado das
medidas disciplinares cabiveis previstas estatutariamente.

Art. 13. Esta Instrugao Normativa entra em vigor na data de sua assinatura, revogadas as
disposi¢Ges em contrario.
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